新进教职工办公家具及设备领用证明
资产与设备管理处：
　　　　　　同志系我部门本年度新进教职工，报到时间为　　　 年　　月　　日，岗位性质为□教学科研□行政□其他专业技术□工勤技能(√选)，工资号为　　　　，所属□科室/□办公室/□实验室名称为　　　　　　　　　，现申请领用相应办公设备，请予办理。
　　　　　　　　　　　　　　　　部门领导签字：
　　　　　　　　　　　　　　　　　部门盖章
　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日
该人员确系本年度新进人员，岗位性质为□教学科研□行政□其他专业技术□工勤技能(√选)，入职手续已全部办理完毕。
　　　　　　　　　　　　　　　　 人事处(盖章)
　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日
以下由资产与设备管理处根据发放记录填写：
	设备名称
	设备编号
	入库单号
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